Devorr de Synthése N°2

RESEIRE 1T __Matigre : Informutiouc Classe : Thl Durée @ | Heyre
=
 Nom _of Prénom: N oposte:.. .. Note £ 20

Partie pratique :

1°Lancer le logiciel de traitement de 1exte

2%.Snisir le texte suivant -

Un erdinteur est une machine dotge dune unite de traitement lui permetant

d'exécuter des proprammes enregisteées. Cest un ensemble de circuit dlectronigues

permiettant de manipuler des données sous forme binsire,

j} S Enregisirer fe texte sous le nom o Ordinateur » dans ¢ « voire clusse » « votne groupe » avec le

nom  esamen

4. % comiper les fautes

:‘i: “Ajouter le titre o Ordinpteur »

G°%Mettre e titre
Police : Monotype Corsiva, Taille : 22, Couleur ; Blew, Style : Souligné.

7 Insérer une image significative a lu fin de votre document

&%, Appliguer le mise en page suivante
Murge du hout =Marge du has =3 Cm
Miurge de gauche =Marge de droite=2 Cm

Purtie théorigue :

f.aercice 1

Encercler la bonne réponse

Pour enregistrer un nouvean doowment Word, il sulTit de :
1 Chiquer sur le menu ( Fichier®, *Format’).
2 Choisir lo commande (*Ouvrir, *Enregisirer sous . ‘Enregistrer’).
3) Dans la zone *Enregistrer dans’, parcaurir le chemin de dossier parent.
41 (Saisir, Sélectionner) le nom du fichier.

Cliguer sur (e bouton, 'iebne) ‘Enregistrer’




| rereiee 2
\Compléter soit par la commande et le meny uppropriés du logiciel Mi :
s du logic :
| rile de In communde, i giciel Microsoft Ward soit par le

—_

L Menn/Commanide Male

Formu =3 Police 3
f . S = Modifier les marges du document texte.
L ._| Déplacer une partie d'un texte
| I?!'rlﬂ_l‘lit'_:r = Imprimer N . % .
‘ Insertion = Image S ' TR
- Da .| Corriger les fautes de grammaire et d"orthographe

Exereice 3

Compléter | figure ci-dessous par les mots de [a liste suivanie :
palente de couleurs l barre d"éim | outils de sélection ’ barre de menu | palene d outils | Burre de titre |

e —

Corriger les phrases suivantes -
# Pour uppliquer (faire) des cffets d*orientmion it faut oller o menue edition

F ] ¥ ] SEbEEErE b BE EarraEe s R

~ Pour ajouter du texte o "imager il faut cliquer sue le bnuluj

= Pour lancer le logicie! de traitement d'image photofilter il faun eliguer sut le bouton s
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Partie pratique : {
Hyue pratique: 50
v I S Lancer be logiciel de traitement de 1exte

[

r’u - - ()
[ <7 Suisir le 1exie suivant ;

Un ordintenr cst ime machine dotée d'une unite de traitement lui permetan

d'exécuter des programmes enregisteées. Cest un ensemble de cireuit électronigues

permenant de manipuder des données sous forme binaire,

¥

ﬂ
I/ 3CEnregistrer le \exie sous le nom « Ordingteur » dans ¢\ « volre classe ) « votre groupe » aves le
RO Esamen

7 4'“ cormiger les faules
-':'}*‘.riium::r le titre o Ordinnteur »
-;.i-ﬁ “Menre le titre
Police : Monpzype Corsiva, Taille : 22, Couleur ; Bleu, Sivle  Souligné,
-7 Cinsérer line image significative o lu fin de votre document
~B% Appliguer la mise en page suivante
| Marge du hout =Marge du bas =3 Cm
Marge de gauche =Marge de droite=2 Cm

Purtie théorigue :
Faereice 1 _‘{1/

Encercler la bonne réponse

Four enregistrer un nouveau document Word, il sulTit de ; -
1) Chyuer sur le mmu{@‘hlmm‘i. o
21 Choisir lo commande (*Ouvrir, CEnregistrer sous}, ‘Enregistrer’).
31 Dans la zone *Enregistrer dons’, pnrcnllri; i;:hal;r;iiu de dossier parent.
41 (Suisir ﬂétﬂ-liunncr_l le nom du fichier,

Cliguer s;;_{ v Imu!n' I'iedine) *Enregistrer’




Larreier Z N, A % ¢
'Completer soit par la commande et le menu approprics du logiciel Microsoft Word soil par le

role de ln communde,

H Moo /Commands el
5 armut=> Police M~h&mﬁ:ﬂh+m.ﬂﬂl......—m.
‘.ﬁ qut. G- g0y | Modifier les marges du document texte.
}_ W -3 L5 | Déplacer une partie d'un texte =
Fichier -}tmpnmer AW Tabrug i Mg« l:t)}u{.,-; .......... N
" ] lnwmnn = Image AU TN Al A oo e, Vo
- - kil 28, | Corriger les fautes de grummnir: et d"orthographe

o iy z

Exercice 3

; (‘nngp cter L figure ci-dessous par les mots de la liste suivante : —
|| palene de couleurs | hhmtd'elnt outils de sélection ’ barre de menu ' palerte d outils ‘ Burre de vitre
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Corriger les phrases suivantes -

~ Pour appliquer (faire) des effets d orientation it faut aller o4 menue édition
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= Pour sjouter du wexte a imager il fin cliguer sue le bou

- I"mu- tancer le logiciel de traitement d' fmgr phutumtur il faw n.!rﬁ sur I¢ bﬂtll-ﬂl'l I_
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